CAMARA MUNICIPAL DE DESTERRO DO MELO

LEI COMPLEMENTAR N°048

"Cria cargo comissionado na Cédmara
Legislativa do Municipio de Desterro do

Melo e da outras Providéncias'".

Faco saber que o povo de Desterro do Melo, por seus

representantes legais aprovou, e eu, Presidente da Céamara
Municipal de Desterro do Melo, em seu nome, promulgo a seguinte
Lei:

Art. 1° - Fica criado no ambito da Camara Municipal de Desterro do

Melo, o <cargo em comissdo de 1livre nomeacdo e exoneracdo de
Coordenador do Centro de Atendimento ao Cidadé&o.

Ar. 2° - Os anexos II e III da Lei Complementar n° 035, de 2020
passam a vigorar com as seguintes alteracdes.

ANEXO II
CARGO PUBLICO - QUADRO DE VAGAS - PROVIMENTO - JORNADA - ATRIBUICAO
JORNADA = REQUISITO ~
CARGO VAGA | PROVIMENTO SEMANAL ATRIBUICAO DE ACESSO REMUNERACAO
Superior em
Procurador Direito
Comisséo Dedicagéao c/Registro
Le g:]l::tivo 01 Amplo Exclusiva ANEXO III OAB e 03 Anos R$3.609,61
g de Atividade
Juridica
Superior em
. L . ~ Direito -
Diretor 01 Comissdo Dedicacdo | ,\pyo IIT | Administracio | R$2.488,78
Geral Amplo Exclusiva A s
ou Ciéncias
Contabeis.
Coordenador Ensino Médio
. . ~ Completo e
do Centro de | Comissdo | Dedicagdo | pypyo 111 | conhecimento | R$1.839,00
Atendimento Amplo Exclusiva om
ao Cidadao informatica
ANEXO III
ATRIBUIC@ES CARGOS PUBLICOS
N° CARGO ATRIBUICOES
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01

Auxiliar de
Servigos

0Ol-Execugdo de atividades de conservagdo, limpeza e
manutengdo de ambientes do Poder Legislativo.

02-Execugéo de servicgos auxiliares as unidades
administrativas do Poder Legislativo.

03-Execugdo de atividades de manutengdo e conservagido de
bens méveis.

04-Execugdo de tarefas externas de pagamento, compras e
controle de material.

05-Execugdo de atividades auxiliares de nivel fundamental
comuns ao cargo, existentes ou a serem criadas a qualquer
tempo.

02

Auxiliar
Técnico
Legislativo

0l-Execucdo de servigcos de emissdo de documentos,
elaboragdo de textos, redagdo oficial da Camara Municipal.
02-Execugédo, controle e organizagéo de arquivos,
registros, documentos publicos e materiais comuns as
unidades administrativas.

03-Execucdo de servigos auxiliares no desenvolvimento das
fungdes legislativas, recepgdo de documentos e pessoas.
04-Execugdo de atividades externas de pagamento, controle
e execugao.

05-Execucdo de atividades auxiliares de nivel médio comuns
ao cargo, existentes ou a serem criadas a qualquer tempo.

03

Contador
Legislativo

0l-Execugdo de servigos de emissdo de documentos contédbeis
de execugdo e controle de pagamento comuns a contabilidade
publica.

02-Execugdo, controle e organizacgéo de arquivos,
registros, documentos e relatérios comuns a contabilidade
publica.

03-Controle e execugdo de processos administrativos
relativos ao sistema contdbil do Poder Legislativo.
04-Prestar orientacgédo contabil em procedimentos
administrativos de quaisquer espécies em tramitagdo do
Poder Legislativo.

05-Elaborar a proposta orgcamentaria do Poder Legislativo
Municipal.

06-Prestar orientacdo contdbil as unidades administrativas
do Poder Legislativo Municipal.

07-Prestar orientagdo contdbil as comissdes permanentes e
temporarias do Poder Legislativo Municipal.

08-Emitir parecer contdbil sobre proposig¢des em tramitagédo
no Poder Legislativo Municipal quanto as matérias
abrangerem contabilidade publica.

09-Elaborar laudo periciais contédbeis sobre as contas
prestadas pelo Municipio ou no auxilio de comissdes
permanentes e temporéarias.

10-Execugdo de tarefas comuns ao cargo existentes ou a
serem criadas a qualquer tempo.

04

Diretor
Geral

0l-Exercicio de chefia a atuacéo das unidades
administrativas de Contabilidade, Centro de Atendimento ao
Cidaddo, Secretaria e Tesouraria do Poder Legislativo
municipal.

02-Planejar a distribuigdo de agentes publicos e exercicio
de suas atribuigdes junto as unidades administrativas sob
sua diregéo.

03-Exercer atividades de diregcdo de nivel superior
aplicaveis ao controle de ©pessoas e controle de
procedimentos de todas as atividades das unidades
administrativas sob sua diregéo.
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04-Planejar e coordenar o desempenho das atividades comuns
as unidades administrativas sob sua direcédo.
05-Planejamento, coordenagdo e diregcdo dos servigos
administrativos descentralizados, controle de metas e
produtividade das unidades administrativas sob sua chefia
e dos agentes publicos que as integram.

06-Planejamento e coordenagdo dos servigos de apoio
administrativo as comissdes permanentes e temporarias do
Poder Legislativo Municipal.

07-Prestar assessoria direta a Mesa Diretora do Poder
Legislativo Municipal quanto as unidades administrativas
sob sua direcéo.

08-Desempenhar atividades de diregdo e chefia em relagédo
as unidades administrativas sob sua direcdo existentes ou
criadas a qualquer tempo.

04

Procurador
Juridico

0l-Promover a defesa judicial e administrativa do poder
legislativo municipal sob supervisdo da procuradoria
geral.

02-Prestar atendimento juridico as unidades
administrativas da cémara municipal.

03-Orientar juridicamente a elaboragdo e condugdo de
procedimento administrativo promovido pelo poder
legislativo municipal.

04-Analisar questdes Jjuridicas e emitir parecer de
orientagdo para decisdo da mesa diretora, unidades
administrativas e membros do poder legislativo.
05-Elaborar minutas de projetos de 1lei, resolugdes,
decretos legislativos e demais instrumentos de produgéo
normativa legislativa.

06-Elaborar minutas de instrumentos juridicos normativos
internos para regulagdo administrativa.

07-Analisar e emitir parecer sobre proposigdes
legislativas e vetos submetidas ao poder legislativo
municipal.

08-Prestar orientagdo juridica a comissdes permanentes e
temporarias criadas pelo poder legislativo municipal.
09-Exercer orientagdo e atendimento Jjuridico quando da
atuacdo na unidade administrativa centro de atendimento ao
cidadéo.

10-Desempenhar tarefas afins existentes ou criadas a
qualquer tempo.

06

Procurador
Geral
Legislativo

0l-Representar o Poder Legislativo Municipal em 3juizo,
cabendo-lhe, com exclusividade, receber citag¢des iniciais,
notificagdes, comunicagdes e intimagdes de audiéncias e de
sentengas ou acdérdéos proferidos nas agdes ou processos em
que a Cémara Municipal seja parte ou interessado, bem
como, naqueles em que a Procuradoria Geral do Poder
Legislativo deva intervir.

02-Exercer as fungdes estratégicas de planejamento,
orientagdo, coordenacgdo, controle e revisdo no ambito da
Procuradoria Juridica do Poder Legislativo Municipal.
03-Propor, para aprovagdo da Mesa Diretora, projetos,
programas e planos de metas da Procuradoria Geral do Poder
Legislativo.

04-Elaborar a proposta orgcamentaria anual da Procuradoria
Juridica, observadas as diretrizes e orientagdes da Mesa
Diretora da Camara Municipal.

05-Autorizar a ndo-propositura e a desisténcia de agédo, a

PRACA CARLOS JAIME, 22 — CENTRO-CEP: 36210-000 — DESTERRO DO MELO — MINAS GERAIS
TELEFAX: (32) 3336-1134 — E-MAIL: camaradesterrodomelo@gmail.com




CAMARA MUNICIPAL DE DESTERRO DO MELO

ndo-interposigdo de recursos ou a desisténcia dos
interpostos, bem como a ndo-execugcdo de julgados em favor
do Poder Legislativo Municipal, sempre que assim o reclame
o interesse publico ou quando tais medidas se mostrarem
contraindicadas ou infrutiferas.

06-Reconhecer a procedéncia de agdo judicial movida contra
o Poder Legislativo Municipal.

Coordenador
Do Centro de
Atendimento ao
Cidadao

07

0l1-Coordenar o desempenho das atividades do Centro de
Atendimento ao Cidaddo do Poder Legislativo municipal.
02-Execugcdo de servigcos de emissdo de documentos,
elaboragdo de textos.

03-Execugdo, controle e organizacgéo de arquivos,
registros, documentos em geral e materiais do Centro de
Atendimento ao Cidadéo.

04-Execugéo de servigos auxiliares no Centro de
Atendimento ao Cidaddo, recepgdo de documentos e pessoas.
05-Execugdo de atividades externas de pagamento, controle
e execugao.

06-Execugdo de atividades auxiliares de nivel médio comuns
ao cargo, existentes ou a serem criadas a qualquer tempo.
07-Prestar assessoria direta e apoio ao Procurador
Juridico em todas as atividades realizadas no Centro de
Atendimento ao Cidadéo.

08-Desempenhar quaisquer tarefas afins existentes ou
criadas a qualquer tempo.

Art. 3° - A despesa consignada nesta Lei Complementar correrd por
conta de dotacgdo orcamentaria prépria.

Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéao.

Desterro do Melo, 26 de janeiro de 2023.

JERONIMO FRANCISCO DE MELO
VEREADOR PRESIDENTE
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