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Ass. Reﬂ:ﬁ@ml&m@
CAMARA MUN) DESTERRO DO MELO

Desterro do Melo, 16 de janeiro de 2023.

Ao Excelentissimo Senhor:
Vereador Jerénimo Franciso de Melo

Presidente da Camara Municipal de Vereadores.
Assunto: Encaminhamento/ Criagdo de cargo

Excelentissimo Senhor Presidente,

Com meus cordiais cumprimentos, venho, por meio deste, encaminhar aos cuidados
desta Egrégia Casa Legislativa o Projeto de Lei anexo, o qual dispde sobre Criagdo do cargo de
Agente Administrativo, unificagdo, transferéncia e extingdo dos cargos de Agente de
Administragédo I e Il, ¢ alteragdo dos anexos Il ¢ VIII, da Lei Complementar municipal n° 04,
de 2011.

Sem mais para 0 momento, renovo protestos de consideragio e aprego.
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MUNICIPIO DE DESTERRO DO MELQO

ESTADO DE MINAS GERAIS
JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de Lei tem por objetivo criar o cargo de provimento
efetivo de Agente Administrativo, unificando e transferindo para este cargo, os servidores
ocupantes dos cargos e vagas dos Agentes de Administragdo I e I1, existentes na Administragdo
Publica do Municipio de Desterro do Melo - Quadro de Cargos de Provimento Efetivo, do
Anexo III, da Lei Complementar municipal n° 04, de 2011.

Referido Projeto de Lei, portanto, ndo cria vagas além daquelas hoje ja
existentes nos quadros administrativos, vez que, repita-se, tdo somente unifica e transfere para o
novo cargo criado - de Agente Administrativo - as vagas e respectivos servidores hoje ocupantes

dos cargos extintos de Agente de Administragdo I e II.

A necessidade de otimizagdo dos servigos prestados diretamente pelo
Municipio de Desterro do Melo reclama a unificagdo destes dois cargos cujo critério balizador
dessa reorganizagdo observa a identidade das atividades desempenhadas e, ndo apenas, a

nomenclatura do cargo.

Observa-se que os cargos de Agentes de Administragdo I e II hoje
existentes nos quadros de vencimentos ¢ carreiras dos servidores publicos do Municipio de
Desterro revelam, na pratica, uma estreita semelhanga, sendo uma igualdade, do exercicio
daquelas fungdes, o que, por si sd, ndo justificam e, tampouco, amparam as diferengas de

vencimentos e nomenclaturas desses cargos.

A existéncia de cargos e carreiras, com atribuigdes e responsabilidades
que, muitas vezes, se confundem entre si, como in casu, sO contribuem para dificultar o
remanejamento da forga de trabalho disponivel pela Administragido para areas ¢ lugares onde

ha verdadeiro risco de interrupgdo do servigo publico por falta de pessoal.

Acrescentamos, por oportuno, somente para relembrar e ressaltar, que
a atividade da Administragao Publica deve ter em mira a obrigagdo de ser eficiente. Trata-se de
um alerta, de uma adverténcia ¢ de uma imposigdo constitucional que busca um Estado, latu
sensu, avangado e que prime, dentre outros, pela agilidade e competéncia na prestagdo de

SETVIgOs.
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MUNICIPIO DE DESTERRO DO MELO
ESTADO DE MINAS GERAIS

Sdo estas, Sr. Presidente, as considera¢des que fazemos, ao mesmo tempo
em que submetemos o Projeto de Lei a apreciagdo desta Casa, aguardando breve tramitagao

legislativa e a necessdria aprovagdo da matéria.

Sem mais para 0 momento, renovo protestos de aprego e elevada

consideragao.
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MUNICIPIO DE DESTERRO DO MELQO
ESBRESETS B 1£7 COMPYEMENTAR N° 001

Cria o cargo de Agente Administrativo, unifica, transfere e
extingue os cargos de Agente de Administragdo I e 11, e
altera os anexos Il e V1iI, da Lei Complementar Municipal
n® 04, de 2011.

A PREFEITA MUNICIPAL DE DESTERRO DO MELO.

Fago saber que o Povo de Desterro do Melo, por seus representantes legais aprovou, € eu,

Prefeita Municipal, em seu nome, sanciono € promulgo a seguinte Lei Complementar:

Art.1°. Fica criado o cargo de provimento efetivo de Agente Administrativo, com exigéncia de

ensino médio de escolaridade, com 25 (vinte € cinco) vagas.

Art. 2°, Unificam e transformam os cargos de Agente de Administragdo [ e II, em simbologia
CE-1 e CE-3, previstos no Anexo III, da Lei Complementar n° 04, de 2011, respectivamente,
em cargo de Agente Administrativo, simbologia CE-3.

Art. 3°. Serdio extintos, automaticamente, os cargos de Agente de Administragdo I e II,
constantes do Anexo I1l, da Lei Complementar n° 04, de 2011, quando da imediata transferéncia

dos respectivos servidores para o novo cargo de Agente Administrativo.

Art. 4°. Serdo preservados todos os direitos e garantias até entdo adquiridas pelos servidores

ocupantes dos extintos cargos de Agente de Administragdo I e IL.

Art. 5°. Os Anexos III e VIII, da Lei Complementar n°. 04, de 2011, passam a vigorar com as

seguintes alteragdes:
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ESTADO DE MINAS GERAIS

MUNICIPIO DE DESTERRO DO MELO

ANEXO III
SIMBOLO/GRAU CARGO QUANTIDADE | ESCOLARIDADE
CE-1 Auxiliar de Servigos 26 Elementar
Oficial Servigos Pablicos I 37 Elementar
CE-2 Ag. de Promogéo a Saade 05 Médio
Fiscal de Obras 01 Médio
Ofic. de Servigos Publicos I1 08 Fund. Incompleto
CE-3 Agente Administrativo 25 Médio
Fiscal Municipal 01 Meédio
Técnico de Enfermagem 11 Médio
Técnico de Nutrigdo 01 Meédio
Técnico de Saide Bucal 01 Médio
CE+4 Motorista 20 Fund. Incompleto
Técnico de Laboratorio 01 Médio
CE-5 Operador de Maquinas 04 Fund. Incompleto
CE-6 Advogado 01 Superior
Assistente Social 01 Superior
Contador 01 Superior
Enfermeiro 02 Superior
Engenheiro Civil 01 Superior
Farmacéutico/Bioquimico 01 Superior
Fisioterapeuta 01 Superior
Fonoaudidlogo 01 Superior
Nutricionista 01 Superior
Psicologo 02 Superior
CE-7 Dentista 03 Superior
CE-8 Meédico Clinico Geral 03 Superior
Médico Ginecologista 01 Superior
Médico Pediatra 01 Superior
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MUNICIPIO DE DESTERRO DO MELO
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO VIII

Cargo: Agente Administrativo

Requisitos minimos para provimento do cargo
Cargo de efetivo provimento.
Curso médio completo

Nogdes basicas de informatica e administragio.

Atribuicdes:

Executar tarefas basicas administrativas, inclsuive escolares, fazendarias, contabeis e de pessoal,
dentre outros setores, da Prefeitura Municipal e Orgdos conveniados, tais como separagdo,
classificagdio e controle de documentos e correspondéncias recebidas e expedidas pelo setor de
trabalho, digitalizagfo, digitagdo, datilografia, anotag¢des, ficharios, etc. Executar tarefas de digitag#o,
tabelas, cadastros, preenchimento de guias, bem como langamentos em livros ¢ fichas administrativas,
contabeis, escolares, de pessoal e fazendaria proprios, registrando os comprovantes de transagio
comercial para permitir o controle da documentagio e consulta da fiscalizagio e cadastramento de
immoveis rurais e urbanos, particulares e publicos, dentre outros. Executar trabalhos burocraticos
administrativos em orgdos externos converniados com o Municipio. Manter atualizado todo o servigo
do setor, 6rgdo ou secretana, inclusive de pessoal, fazendaria, pessoal e contabil, com a confecgdo de
relatérios quando necessanio. Preencher livros, fichas individuais, historicos escolares e outros
documentos de arquivos e ficharios pertencentes a Prefeitura, etc. Preencher livros, fichas individuais,
historicos escolares e outros documentos, bem como ter conhecimento bésico de datilografia,
digitagdo, manusear maquina fotocopiadora ou de reprodugdo, mimiografo, calculadora, dentre
outros. Selecionar e controlar 0 material a ser adquirido e utilizado para atender o interesse da
secretaria, setor ou ¢rgdo ao qual o servidor estiver prestando servigos. Reponder pela guarda,
conservagido dos arquivos € patrimdnios escolares e/ou admimistrativos, contabeis, de pessoal e
fazendarios. Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagdo superior.

Art. 6°. A despesa consignada nesta Lei Complementar correra por conta de dotagdo

orgamentaria propria, constante no orgamento do exercicio financeiro vigente.

Art. 7°. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo.
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