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Documento de Formalização da Demanda

Número do Documento de Formalização da Demanda: 7/2025

1. Informações Gerais

Área requisitante Data da conclusão da contratação UASG Editado por

Secretaria da Camara 31/12/2025 00:00 929547 JULIANA PERES MILAGRES SOUZA

Descrição sucinta do objeto

Contratação de Pessoa Jurídica para fornecimento de materiais de escritório e papelaria.

2. Justificativa de Necessidade

A aquisição de itens de escritório e papelaria tem como principal objetivo repor e manter adequadamente o estoque de materiais da Câmara Municipal
de Desterro do Melo, garantindo que todos os setores administrativos e funcionais da Casa Legislativa possam continuar suas atividades com a
devida eficiência. Esses materiais são fundamentais para o bom funcionamento da Câmara, sendo distribuídos de forma organizada e conforme as
necessidades de cada setor. O planejamento para a aquisição considera não apenas o consumo efetivo do ano anterior, mas também inclui a margem
adicional de segurança, visando antecipar e suprir possíveis variações na demanda ao longo do exercício, evitando a interrupção das atividades ou o
desabastecimento de itens essenciais.

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nº do itemClasse PDM Descrição Qtd Val. unit. (R$)Val. total (R$)
1 Artigos Para 

Escritório
Envelope cor: ouro, gramatura: 80, material: kraft, modelo: saco padrão, tamanho 

(c x l): 240 x 340
Unidade de fornecimento: Unidade

250,000,79 197,50

2 Artigos Para 
Escritório

Corretivo Líquidoaplicação: papel comum, material: base d'água - secagem rápida, 
apresentação: frasco, volume: 18
Unidade de fornecimento: Frasco

6,00 4,22 25,32

3 Papéis E 
Papelões

Papel Para 
Impressão 
Formatado

característica adicional: alvura superior, cor: branco, gramatura: 75, 
tamanho (c x l): 297 x 210, tipo: sulfite/apergaminhado/ofício
Unidade de fornecimento: Embalagem

80,00 34,99 2.799,20

4 Acessórios E 
Dispositivos 
Para Escritório

Tesoura comprimento: 21, material: aço inoxidável, material cabo: plástico
Unidade de fornecimento: Unidade

4,00 13,30 53,20

5 Adesivos Cola aplicação: papel, características adicionais: instantânea, cor: branca, 
tipo: líquido
Unidade de fornecimento: Bisnaga

6,00 9,00 54,00

6 Artigos Para 
Escritório

Caneta Marca-
Texto

características adicionais: secagem rápida, cor: fluorescente amarela, 
material: plástico, tipo: base água, tipo ponta: chanfrada
Unidade de fornecimento: Caixa

1,00 52,75 52,75

7 Artigos Para 
Escritório

Caneta 
Esferográfica

características adicionais: 1,0mm;tinta óleo;grip emborrachado, retrátil, 
cor tinta: vermelha, material: plástico reciclado, material ponta: aço 
inoxidável com esfera de tungstênio, quantidade cargas: 1, tipo escrita: 
média
Unidade de fornecimento: Caixa

1,00 50,97 50,97

8 Artigos Para 
Escritório

Lapiseira características adicionais: borracha, sistema amortecedor antiquebra 
grafite,, diâmetro carga: 0,7, material: plástico
Unidade de fornecimento: Unidade

5,00 15,33 76,65

9 Minerais 
Naturais E 
Sintéticos

Grafite aplicação: lapiseira, características adicionais: tipo: 2b, diâmetro: 0,7
Unidade de fornecimento: Tubo

5,00 1,98 9,90

10 Acessórios E 
Dispositivos 
Para Escritório

Grampeador capacidade: 100, características adicionais: ajuste de profundidade/base 
emborrachada, material: metal, tamanho grampo: 23/6, 23/8, 23/10, e 23
/13, tipo: profissional
Unidade de fornecimento: Peça

1,00 95,18 95,18

11 Artigos Para 
Escritório

Grampo 
Grampeador

material: metal, tamanho: 23/13, tratamento superficial: galvanizado
Unidade de fornecimento: Caixa

2,00 45,36 90,72

12 Acessórios E 
Dispositivos 
Para Escritório

Grampeador capacidade: 50, material: metal, tamanho grampo: 26/6, tipo: mesa, 
tratamento superficial: pintado
Unidade de fornecimento: Peça

3,00 42,00 126,00

13 ARTIGOS 
PARA 
ESCRITÓRIO

GRAMPO 
GRAMPEADOR

MATERIAL: METAL, TAMANHO: 26/6, TRATAMENTO SUPERFICIAL: 
GALVANIZADO
Unidade de fornecimento: Caixa

5,00 11,68 58,40

14 Artigos Para Fita Adesiva 30,00 11,93 357,90
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Escritório aplicação: multiuso, comprimento: 45, cor: incolor, largura: 45, material: 
polipropileno transparente, tipo: monoface
Unidade de fornecimento: Rolo

15 Acessórios e 
dispositivos 
para escritório

Extrator Grampo material: metal, tipo: espátula, tratamento superficial: niquelado
Unidade de fornecimento: Unidade

6,00 4,50 27,00

16 Artigos Para 
Escritório

Pasta Arquivo altura: 350, largura: 255, lombada: 75, material: papel cartão duplex
Unidade de fornecimento: Unidade

200,004,10 820,00

17 Artigos Para 
Escritório

Pasta Arquivo altura: 306, características adicionais 3: com encaixe interno de folhas, 
cor: azul, gramatura: 180, largura: 220, material: cartão colorplus, tipo: 
apresentação
Unidade de fornecimento: Unidade

40,00 11,38 455,20

18 Formulários 
Padronizados

Livro De Ponto comprimento: 330, cor capa: preta, largura: 216, quantidade folhas: 100, 
tipo capa: dura, uso: administrativo
Unidade de fornecimento: Unidade

5,00 42,30 211,50

19 Formulários 
Padronizados

Livro Ata características adicionais: capa dura na cor preta, numeradas e 
pautadas, comprimento: 310, gramatura: 56, largura: 220, material: off-
set branco, quantidade folhas: 100
Unidade de fornecimento: Unidade

5,00 21,95 109,75

20 Acessórios E 
Dispositivos 
Para Escritório

Perfurador Papel capacidade perfuração: 22, funcionamento: manual, material: metal, 
quantidade furos: 2, tipo: mesa
Unidade de fornecimento: Unidade

2,00 29,49 58,98

21 Acessórios E 
Dispositivos 
Para Escritório

Perfurador Papel capacidade perfuração: 60, características adicionais: base em plástico 
e alavanca em ferro fundido, funcionamento: manual, material: ferro 
fundido, quantidade furos: 2, tipo: mesa, tratamento superficial: pintura 
epóxi, tipo furo: redondo
Unidade de fornecimento: Unidade

1,00 108,95 108,95

22 Peças E 
Acessórios 
Para 
Impressoras

Cilindro 
Máquina 
Impressora / 
Copiadora

referência cilindro 1: dr-2340, tipo cilindro: original, tipo impressora: 
brother l2540dw
Unidade de fornecimento: Unidade

4,00 73,47 293,88

23 Suprimentos 
De Informática 
- Tic

Cartucho Toner 
Impressora 
Brother

cor: preta, referência cartucho: tn-2340, tipo cartucho: compatível
Unidade de fornecimento: Unidade

10,00 30,00 300,00

24 Suprimentos 
De Informática 
- Tic

Cartucho Toner 
Impressora Hp

cor: preta, referência cartucho 3: ce285ab, tipo cartucho: compatível
Unidade de fornecimento: Unidade

5,00 41,42 207,10

25 Suprimentos 
De Informática 
- Tic

Tinta Impressora aplicação: impressora epson l3110, carga: refil, cor: preta
Unidade de fornecimento: Frasco

10,00 24,99 249,90

26 Suprimentos 
De Informática 
- Tic

Cartucho Toner 
Impressora 
Brother

cor: preta, referência cartucho: tn-b021, tipo cartucho: original
Unidade de fornecimento: Unidade

5,00 49,52 247,60

27 Peças E 
Acessórios 
Para 
Impressoras

Cilindro 
Máquina 
Impressora / 
Copiadora

cor: preta, referência cilindro 1: dr 750 / 720, referência copiadora: 
brother, tipo cilindro: fotocondutor compatível
Unidade de fornecimento: Unidade

2,00 115,00 230,00

28 Acessórios E 
Dispositivos 
Para Escritório

Porta-Caneta altura: 90, aplicação: escritório, cor: transparente, largura: 170, material: 
poliestireno
Unidade de fornecimento: Unidade

5,00 21,00 105,00

29 Suprimentos 
de informática 
- tic

Teclado 
Microcomputador

conectividade: com fio, tipo: padrão, tipo conector: usb
Unidade de fornecimento: Unidade

2,00 35,00 70,00

30 Artigos Para 
Escritório

Fita Adesiva aplicação: multiuso, comprimento: 50, cor: incolor, largura: 18, material: 
celofane transparente, tipo: monoface
Unidade de fornecimento: Unidade

1,00 1,50 1,50

3.2 Serviços

Nenhum serviço incluído.

4. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro 
.de 2020

 

 

 

 

JULIANA PERES MILAGRES SOUZA

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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EQUIPE DE PLANEJAMENTO

 

 

5. Acompanhamento

Id Acompanhamento Responsável Data
1 ESTE ÓRGÃO NÃO ESTÁ OBRIGADO AO PCA JULIANA PERES MILAGRES SOUZA 28/02/2025 09:31

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.
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