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VII - contratagdes de tecnologia da informacéo e de comunicagdo/Servicos de TIC 20/2025

1. Condicoes gerais da contratacao
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacéo de servicos de emissao de certificado digital para o ano de 2026, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢Bes e exigéncias estabel ecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL
1 Certificado E-CNPJ 27162 servigo 1 R$ 295,00 | R$ 295,00
modelo A1, com
validade de 12 meses
padrdo ICP-Brasil.
TOTAL: RS 295,00

1.2. O servico objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, tendo em vista que seu desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo presente Termo de Referéncia, através das especificagdes
usuais de mercado.

1.3. O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo se encerra em 31/01/2025, data méxima para entrega do servico.

1.4. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 295,00 (Duzentos e noventa e cinco reais), conforme tabela
acima.
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2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

Considerando as demandas administrativas internas da Camara Municipal de Desterro do Melo, faz-se necessaria a
instauracdo de processo administrativo visando a contratacdo de empresa para a emissao de Certificado Digital,
modelo A1.

A presente solicitacdo fundamenta-se na necessidade de cumprimento das obrigacoes legais relativas ao envio de
informacgGes ao sistema eSocial durante todo o exercicio de 2026, sendo imprescindivel destacar que o sistema de
gestdo publica atualmente utilizado pela Camara Municipal, no qual se encontra realizada a integracdo com o
eSocial, requer a utilizacdo do Certificado Digital do tipo A1 para a transmissao das informagoes.

Ressalta-se que o Certificado Digital modelo A1l constitui requisito técnico indispensavel tanto para o
funcionamento adequado do sistema de gestdo ptiblica quanto para a autenticacao, assinatura e envio dos dados ao
eSocial.

Deste modo, ambos sdo de suma importancia para utilizagcdo da Presidéncia da Camara na proxima Legislatura.

3. Descricao da solucao como um todo
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo para a demanda sera a contratagcdo dos servicos descritos no item 1.1 deste instrumento. Devendo
ser adquiridos os seguintes itens e quantidades:

¢ 1 (um) Certificado E-CNPJmodelo A1, com validade de 12 meses padréo | CP-Brasil;

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A contratacdo desta prestacéo de servicos dar-se-a por meio de contrato ou por outro instrumento habil, como
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execucao de servico, a ser
emitida em nome da empresa vencedora, discriminando cada servico de fornecimento.

4.2. Registre-se que, eventual exigéncia de documentacdo de habilitagdo técnica e econdmica, sera tratada no
tépico especifico este TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR).

4.3. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

4.4. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Durante a vigéncia da contratagdo, a execucdo do objeto ser4 acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de
Contrato e Fiscal de Contrato, conforme Portarian® 11, de fevereiro de 2025, da Camara Municipal de Desterro do
Melo.
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5.2. O prazo de execugdo dos servicos comegard a fluir a partir da data da recepcdo da nota de empenho pela
contratada.

5.3. Para a contratacdo, sera exigida a comprovagdo das condicdes de habilitagdo consignadas no presente Termo
de Referéncia, as quais deverdo ser mantidas pela CONTRATADA durante o tempo estipulado para prestacdo dos
Servigos.

5.4. Se a CONTRATADA néo fizer a comprovagéo referida no subitem anterior, podera a ADMINISTRACAO
convocar outra LICITANTE, desde que respeitada a ordem de classificagdo, para, depois de comprovados os
requisitos de habilitacdo e feita a negociacéo, contratar outra empresa, sem prejuizo das sancdes previstas em lei
aplicaveisa CONTRATADA.

5.5. A comunicacao entre as partes ocorrera da seguinte forma:

5.5.1. Em caso de duvidas, a CONTRATADA podera entrar em contato com a gestdo do Setor de LicitacOes
pelo e-mail licitacao.camaradesterrodomel o@gmail.com.

5.5.2. A CONTRATADA devera comunicar formamente & CONTRATANTE quaisquer fatores que
possam afetar a execugdo do servico com impacto em prazos, custos ou qualidade do servigo a ser prestado,
guer esses fatores sejam provocados por ela ou pela CONTRATANTE, antecipadamente a ocorréncia dos
efeitos. A falta dessa comunicacdo poderd, a critério da CONTRATANTE, implicar na ndo aceitacdo das
justificativa.

Loca e Horé&rio da Prestagdo dos Servicos

5.6. O objeto do contrato serd executado de maneira remota, ou presencialmente nas instalacbes do
CONTRATANTE.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n°14.133, de 2021, e cada parte respondera pel as consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

Fiscalizacdo

6.3. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos ( Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Administrativa

6.4. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢gdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Portaria n® 18/2023 da
Camara Municipal de Desterro do Melo).

6.4.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabivels, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
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6.5. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das ateracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequacBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Portaria n® 18/2023 da Camara Municipal de Desterro do M€l o).

6.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Portaria n® 18/2023 da Camara Municipal de Desterro do Melo).

6.7. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condic¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Portaria n® 18/2023 da Camara Municipal de Desterro do
Melo).

6.8. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da L el
n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Portaria n® 18/2023
da Cémara Municipal de Desterro do Melo).

6.9. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelo fiscal, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da
Lei n°14.133).

7.2. O Contratado fica obrigado areparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizag8o néo atestar a execucao dos servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.2.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificaces
constantes neste Termo de Referéncia, na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

7.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento provisorio,
pelo gestor do contrato, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.3.1. Redlizar a andlise de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso hgja irregularidades
gue impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando aCONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes,

7.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nas documentacdes apresentadas, quando for o caso;

7.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo;
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7.3.4. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidac&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao de Nota Fiscal
pertinente a parcelaincontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

Liquidacéao

7.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liquidacédo, na forma desta seco, prorrogaveis por igual periodo.

7.7. Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra Camara Municipal de Desterro do Melo,
CNPJ n° 26.113.837/0001-30, situada a Pragca Carlos Jaime, 22, Centro, Desterro do Melo/MG, CEP: 36.210-000.

7.8. Para fins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s €l ementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.8.1. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
7.8.2. ovalor apagar; e
7.8.3. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, naimpossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 daLei n° 14.133/2021.

7.10. A Administracdo deverd redlizar consulta ao SICAF para a) verificar a manutencdo das condi¢des de
habilitacéo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do
0rgéo ou entidade, que implique proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no Mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.12. N&o havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s mei 0s pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.13. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.14. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.15. O pagamento serd efetuado no prazo méximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da I nstrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seré&o atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice INPC.
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Forma de pagamento

7.17. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.19. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista nalegislacéo aplicavel.

7.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributéria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto nareferidaLei Complementar.

7.21. Constatada qualquer irregularidade nas condicbes de habilitacdo e qualificagcdo exigidas na licitacdo, os
pagamentos serdo sobrestados e a CONTRATADA serdintimada a providenciar sua regularizagéo.

7.22. Caso a situagdo ndo seja regularizada, a CONTRATANTE efetuard os pagamentos devidos, uma vez
iniciado o procedimento de rescisdo unilateral da avenca, em face da configuragdo de inexecucéo do aguste, com
fundamento no art. 147 ao 150, combinado com o art. 155 a0 163 da Lei 14.133/2021.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de contratagdo direta por DISPENSA
DE LICITACAO, nos termos da Portaria 23/2023, expedida pelo Legislativo Municipal em 27 de agosto de 2023
e alteragdes da Portaria 32/2023, com adoc¢éo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

Exigéncias de habilitacéo
8.2. Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacéo juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercia da
respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individua -
CCMEl, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio https.//www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor ;

8.6. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeir a: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar afilial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de
18 de margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata 0 art. 107 da Lei n°5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricéo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou ho Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTYS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Declaracdo de cumprimento ao disposto no inciso XXX I11 do artigo 7° da Constitui¢éo Federal;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
CUj O exercicio contrata ou concorre,

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipa do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
CUj O exercicio contrata ou concorre,

8.19. Caso o fornecedor sgja considerado isento dos tributos Estaduais ou Municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, naformadalei.

8.20. O fornecedor enguadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estaré dispensado da prova de inscri¢éo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.21. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso I1);

Qualificacdo Técnica

8.22. A empresa licitante devera apresentar ainda documento comprobatério que € autorizada a emitir certificados
digitais e faz parte da estrutura da | CP-Brasil.
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9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 295,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 295,00 (Duzentos e noventa e cin), conforme custo total
constante natabela do item O1.

10. Adequacdo Orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento da Camara Municipal de Desterro do Melo, sendo as seguintes dotacdes do exercicio de 2025:

01.10.02.01.031.0101.2002.3.3.90.39.00 - Outros Servicos Ter ceiros - Pessoa Juridica
01.10.02.01.031.0101.2002.3.3.90.30.00 - M aterial de Consumo

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

LUIZ HENRIQUE DE CASTRO

Autoridade competente

FERNANDA GUILHERME DE ARAUJO

Responsavel pela contratacdo direta
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Identidade visual pela Secretaria de Gestdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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